天津科技大学研究生请假申请表
	姓  名
	
	学 号
	
	性 别
	

	学  院
	
	专 业
	
	导 师
	

	本人联系电话
	
	其他联系方式
	

	家庭住址
	
	家庭联系电话
	

	累计

已请假时间
	截止本次请假前，本学期本人累计已请假      天，合      周。

	请假类型
	□事假          □病假         □公假

	拟请假时间
	自       年      月      日  至      年      月       日

	请假时间范围
	□3天内      □7天（1周）内    □28天（4周）内

	请假事由
	本人签字：                                 年   月  日

	导师意见
	导师签字：                                 年   月  日                    

	学院意见
	签字（章）：                                年   月  日

	党委研究生工作部意见
	签字（章）：                                年   月  日

	续假手续
	续假时间：                        经办人签字：

	销假手续
	销假时间：                        经办人签字：


说明：

1.根据研究生请假制度，请假7天（1周）内由导师和学院审批，7天（1周）以上需交党委研究生工作部审批；

2. 研究生每学期病假、事假分别累计不得超过4周；病假、事假合计超过6周者，需转办理休学手续；

3.因校外实习、出国（境）留学、访学等因公请假，还应同时提交《校外实习申请表》或《出国留学审核备案表》；

4.此表交由审批单位各保存一份。
